UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON TAY Déc 1ap- Tu do - Hanh phic
$6:72 /QP-UBND Son Tay, ngay 19 thang 5 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh danh muc hd so tai liéu nim 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt té chirc chinh quyén dia | phuong ngay 19 thang 6 nam 2015, Luat
st doz b6 sung mot so diéu cua Ludt To chive Chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03 théng 01 ndam 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Lieu triF,

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngdy 05/3/2020 ciia Chinh phii vé céng
tdc van thuy;

Can cu Thong tw 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua Bo Noi vu quy dinh

thoi han bao quan tai liéu;

Theo dé nghi ciia Van phong — Thong ké xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay danh muc ho so tai liéu nam 2023

(Co danh muc kem theo)

Piéu 2. Giao Can bd cong chirc xi trong qua trinh xdy dung, ban hanh va giai
quyét van ban, tai liéu phai 1ap thanh hd so va bao quan theo quy dinh.

Picu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

Vin phong xa, can bd cong chirc xa Son Tay chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu Diéu 3;
- Luu VP.

Cao Van Duc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-luu-tru-2011-132447.aspx

DANH MUC HO SO TAI LIEU NAM 2023

(Kém theo quyét dinh s672 / OP-UBND ngay 19 thang 5 ndm 2023)

S6 va ky N s en AR LA Thoi han et LA Ghi
hiu hd so Tén de muc va tiéu de ho so bio quan Nguwoi 1ap ho so chi
< ) Phan Thi Hoai
1. VAN PHONG Trinh Thj Tuyét
H@), s0 xdy dung, ban hanh quy dinh, quy
1 VP che, huong~ dar} corAlg ‘Eac Elanh ‘chln,h, Vim 20 nim
thu, luu trir, bdo v€ bi mat nha nudc cual
CO quan
Tap luu, sd dang ky van ban di cua co
quan
Cac van ban hanh chinh:
- Quyét dinh
2. VP - Bao cédo Viah vid
- Cong van i vien
- To trinh
- Théng béo
- Ké hoach
3\/p S6 dang ky van ban dén
20 nam
Cong van trao d6i vé hanh chinh, van thu,
luu trit:
4.VP - Gidy moi 05 nam
- Thong bao chir ky
Ho so xay dung hé thdng, quy trinh, quy <
VP ldinh thyc hién theo tiéu chuan ISO 20 nam
6.VP  |HO so danh gia noi bd vé ap dung ISO 10 nam
7 \/P Cong van trao doi ve cong tac ting dung 05 nim
ISO
Hb so vé quan 1y va st dung con déu, thiét <
8VP b Iwu khéa bi mat 20 nam
9. VP  |Hb so thyc hién cdi cach hanh chinh Vinh vién
Ho so xdy dung, ban hanh quy ché, quy .
10. VP T 20 nam
dinh, huéng dan vé thi dua, khen thudng
11.VP  |[Hd so hoi nghi cong tac thi dua, khen| 20 nam




S.? Va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so th o hz;m Nguoi 1ap ho so Gh,'
hiéu ho so bao quan chu
thudng; phat dong, t6 chic thuc hi¢n
phong trao thi dua
12.VP  |H6 so khen thuong cho tap thé, cAnhan | 10 nim
13.VP  |H6 so danh gia can bo, cdng chuc 20 nim
14.VP  Ho so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd| 20 nam
1. TIEP CONG DAN Trinh Thi Tuyét
1.VPTCD [H6 so vé cong téac tiép dan 05 nim
2. VPTCD [Téap van ban dén cia UBND tinh 5 nam
3. VPTCD Ba}o cao cong tac TT, GQ KNTC hang 5 ndm
thang
4 VVPTCD Bao/cao cong tac TT, GQ KNTC 3 thang, 5 nim
6 thang, 9 thang
5. VPTCD [Bao cao céng tac TT, GQ KNTC nam 20 nam
6. VPTCD Ho~ S0 vé cong tac phong, chong tham 20 nim
nhiing, ti€u cyc
7 VPTCD Ho S0 giai q.lfyet vu viéc khicu nai, t0 cao Vinh vién
Vu vi¢c nghi€ém trong
8. VPTCD Ho sg glal f:luyet vu viéc khiéu nai, t0 cdo 20 nam
vu viéc khac
Pon tir khiéu nai to cdo cla co quan, t6
9. VPTCD |chure, cong dén gui dén nhung khong giai 05 nam
quyet
I11. HOI PONG NHAN DAN Nguyén Thi Thio
01.HPND [H0 so vé cac ky hop ctia HDND Vinh vién
Ho so vé cac phién hop, hoi nghi giao ban| . . x
02.HBND ciia Thiromg tree HDND Vinh vién
Hb 80 vé viéc léy phiéu tin nhiém, bo
03.HDPND [phi€u tin nhi€ém déi voi ngudi gitr chire vu| 10 ndm Néu ¢6
do HDND bau
HO so vé hoat dong cua cac ban, td cua - s
04.HDND HDND 20 nam Néu co
Hb so vé viéc quyét dinh murc thu, mién,
giam, thu, ndp, quan ly va st dung cac <
05.HDND 4} 4n phi, 1¢ phi thuc thdm quyén cta| 20 "2™
UBND
06.HDND Hb so vé viéc giam sat cac co quan, to 20 nim

chitc ¢ dia phuong trong viéc thi hanh




S.? Va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so th o hz;m Nguoi 1ap ho so Gh,'
hiéu ho so bao quan chu
Hién phap, Luat va van ban cta co quan
nha nudc cap trén vé cac linh vuc
Hb so vé viée xdy dung cac quy dinh, tha
07.HDPND {tuc vé ti€p cong dan cua Thuong truc| Vinh vién
HDND
Hé} S0 vé viée tiép xuc cu tri, giai quyét
08.HDND kién nghi ctr tri, 1ay ¥ kién nhéan dan trén| 20 nam
dia ban
IV. LAO DONG - TBXH Nguyén Thi Thanh Nga
1. . 1. , <
LDTBXH 'Van ban khac 15 nam
2. A 1A Ve g <
LDTBXH Tap ho so chung gui di 10 nam
3. A A X
LDTBXH HO so nguoi co cong Vinh vién
4- A A 5 ~ X
LDTBXH HO so vé trée em Vinh vién
5. A \ 1A X
LDTBXH HO so Bao trg xa hoi Vinh vién
6. A . 2 X
LDTBXH Ho6 so di chuyén Vinh vién
7. A, N T
LDTBXH Bao cdo cong tac quan ly Vinh vién
8- A A \ \ A ~ « X
LDTBXH Ho so viéc lam — XKLD- Pao tao nghé | Vinh vién
9. HO so HO nghéo, can nghéo, thu nhap 10 nim
LDTBXH (rung binh
10. A <
LDTBXH Ho6 so BHYT, BHXH 20 nam
11. A . 2 s <
LDTBXH Ho so Binh ding gidi 10 nam
12 A \ A -
LDTBXH HO so an toan thuc pham‘ 10 nam
V. VAN HOA TRUYEN THONG - Nauvan Thi Hua
THONG TIN guyen Thi Fue
1. VHTT [Bao cdo Thang, quy, nam 20 nam
2 VHTT Cac van tjan vé cOng tac Thong tin va 5 nim
Truyen thong
3 VHTT H‘o SO Eal li¢u binh xét gia dinh van hoa Vinh vidn
hang ndm
4. VHTT |H0 so tai liéu Nha vin héa mau hang nim| Vinh vién
5. VHTT |H0 so tai liéu khu dan cu mau hang nim | Vinh vién
6. VHTT [Ho so td chirc cac hoat dong ky niém ngay| 5 nim




S.? Va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so th o hz;m Nguoi 1ap ho so Gh,'
hiéu ho so bao quan chu
18, tét hang nam
7 VHTT Hq SO guyeAn tr}lyen Pac hoat dong ky niém 5 ndm
ngay lé , tét hang nam
8. VHTT |H0 so Cong nghé thong tin co quan 20 nam
9. VHTT |[Trang thong tin di¢n ti 20 ndm
: Nguyén Pinh Bio
V1. TU PHAP Nguyén Nhat Phong
1. TP |Chuong trinh, ké hoach, bao c4o nam Vinh vién
2. TP |B4o céo, ké hoach quy, thang 05 nim
3 TP H.CZ sorvhc.)lqngm cong tac ,phapAche, pho 20 ndm
bién van ban quy pham phép luat
4. TP |H6 so thi hanh &n dan sy Vinh vién
5. TP  |Hd so hoa giai co so Vinh vién
6. TP |HO so tro gilp phap Iy Vinh vién
7. TP |Hb so ra soat, hé thong hoa vin ban Vinh vién
Ho so quan ly NN vé theo dbi thi hanh| . . .
8. TP phép luat va xi ly VPHC Vinh vién
9. TP HO so ve viée gop y xay dl%’l’lg van ban do 10 nim
co quan khéc chu tri giri dén
Hob so theo ddi tinh hinh thi hanh phap y
10- TPzt va kiém tra viee thyc hién phap luat | 20 4™
VII. PIACHINH — TAlI NGUYEN - A s s
MOI TRUONG Lé Thi Quynh Trang
1. bC- A o Tra < X
TNMT Ho6 so Bdo cao Hang nam Vinh vién
2. DC' A 5 A A \ ~ X
TNMT HO so Bao vé€ moi truong Vinh vién
Hob so Giai quyét don thu, khiéu nai, t6
3. bC- . 1~ R L . A I
cdo linh vuc Dia chinh — Tal nguyén - M0i| Vinh vién
TNMT . A A
truong vu viéc nghiém trong
HO so Giai quyét don thu, khiéu nai, to
4. bC- . 1 R L o A <
cdo linh vuc Dia chinh — Tal nguyén - Moi| 20 nam
TNMT . A .
truong vy viéc khac
>- DC- 13 so Thu hédi dét Vinh vién
INMT 0s u ho vie
6. BC- 144 50 K& hoach sir dung dét (hang nam) | Vinh vi3
INMT 0 so K¢ hoach str dung dat (hang na vién
HO so Giay CNQSD dat ¢, dat nong ]
7. DC-  Inghiép, dat cho thué (trong d6 da c6 ho so| Vinh vién
TNMT  |cap dat ¢, chuyén MDSD dat)




S-? Va;ky Tén dé muc va tiéu dé ho so Tfl ol hz.}n Nguoi 1ap hd so Gh,l
hiéu ho so bao quan chu
Hb so vé viée giao dét cho thué dat, thu
8 DC- hdi dat, chuyén quyeén sir dung dat Vinh vidn
TNMT chuyén muyc dich st dung dat, cap glay
chtng nhan quyén sir dung dat quyén st
dung nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat, trung dung dat
9. DC' A A oA A A y A ~ . X
TNMT Ho so vé viéc phé duyét phuong an boi  |Vinh vién
thuong, ho trg tai dinh cu
10.DC Hf) SO Vé‘ViéC quyét dinh gia dél,t cu thé
TI\.IM'I: dé tinh tién str dung dat, thué dat, tinh 20 nim
gia tri quyén sir dung dat khi c6 phén hoa
doanh nghiép nha nudc, tinh ti€n boi
thuong dat
VIII. PIA CHINH - XAY DUNG L& Thi Quynh Trang
1.DCXD ([Tap hd so chung gtri dén dé biét 5 nam
Ho so vé viée - phé duyét du an dau tu Vinh vien
2 DCXD xay dung, thlet ké xay dung va du toan
xdy dung; cap phép xay dung; chat
luong cong trinh: Céng trinh nhém A, B
HO so vé Viéc, phé duy¢t du an dau tu 50 nam
3. pcxp &Y dung, th:et ke, xay dung va dl‘f toan
xay dung; cap phéap xay dung; chat
luong cong trinh: Cong trinh nhom C
Hb so vé viée - phé duyét du an dau tu 10 nam
4 DCXD xdy dung, thlet ké xay dung va du toan
xay dung; cap phap xdy dung; chét
luong cong trinh: Cong trinh khac
5.PCXD [Hb so quy hoach xay dung Vinh vién
6. pCxD |10 so xu ly khieu nal to cao, vi phamyy ), axy
hanh chinh: vu viéc nghiém trong
IX. VAN PHONG NONG THON MO L& Chi Thong
1.NTM [Van ban di 20 ndm
Tép van ban gui dén cac co quan (chit Pén khi Hb so nguyén tic
truong, duong 101 cua Dang va phap luat | van ban
2.NTM |ctia nha nudc) hét hi¢u
luc thi
hanh
3.NTM  |Vin ban dén cac co quan giri dé biét 5 ndm




S.? Va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so th o hz;m Nguoi 1ap ho so Gh,'
hiéu ho so bao quan chu
Hb so vé viéc phat trién nong thon, xdy | Vinh vién
4. NTM n o iy
dung nong thon maoi
5. NTM Ho so vé viée td chire thuc hién céc 20 nam
chuong trinh, du an x6a doi giam ngheo,
xdy dung khu dan cu, xay dyng co so ha
tang nong thon
6. NTM  |H3 so cac tiéu chi 20 ndm
I.NTM  Hj so san pham OCOOP 10 nim
X. KINH TE - NONG NGHIEP Lé Chi Thong
1. KT-NN [Van ban di Vinh vién
2.KN-NN [Vin ban dén Vinh vién
3. KT- NN [Chuong trinh, ké hoach, bao cdo nim Vinh vién
4. KT-NN [Béo céo 6 thang, 9 thang, nam 20 nam
5. KT-NN [Tai liéu tap huan ki thuat nganh trong trott 5 nam
6. KT -NN |[H6 so hd trg do dich bénh, thién tai 20 nim
7 KT-NN |H6 so mé hinh chan nuéi Tha Y Vinh vién
8.. KT-NN [Bdo céo thang, quy, nam BVTV 5 ndm
9. KT-NN |H6 so chdng han, ngap tng Vinh vién
10.KT-NN [Dé &n san xuat cac mia vy trong nim 10 ndm
11. KT-NN [Dé an tich tu ruong dat 10 nam
X1. TAl CHINH - KE TOAN Nguyén Thai Huy
o o 2: A 1s ~ .. [KhiVB
1 TC-KT C(zng van trao doi vé linh vuc ngan séch, hét hieu
Keé hoach
luc TH
Chuong trinh, ké hoach, bao céo dai han, N
2. TC-KT pnam, béo céo thang, Quy, 6 thang va cac[Vinh vién
BC khéc
3. TC-KT |H6 so GPMB cac du &n Vinh vién
Ho so cong khai tai san, céng khai duj, . .
4 TC-KT 4oan, quyét toan, HSXDCB. 20 nam
5. TC-KT |Béo céo quyét toan ngan sach Vinh vién
6. TC-KT Topg hpp d}_x toarJ ngan sach, quyeét toanVTnh vidn
ngan sach hang nam
7. TC-KT [Téng hop du toan, quyét toan ngan sach [Vinh vién
H‘(‘A) s0 lién quan dén Du 4n (jéu tu (bao
8. TC.KT |90m diéu chinh) Du toan, quyét toan hoan Vinh vidn

thanh;




S.? Va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so th o hz;m Nguoi 1ap ho so Gh,'
hiéu ho so bao quan chu
9. TC-KT [H6 so tién lwong 20 nam

XI. QUAN SU Nguyén Thanh Huan
1.QS  [Hb so cong vin dén Vinh Vién
2.0S  |H6 so cong van di Vinh Vién

Danh muc hé so nay ¢é6 106 hd so, bao gom:
43 ho so bao quan vinh vién;
63 ho so' bao quan co thoi han.
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