UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON TAY DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 42/KH-UBND Son Tady, ngay 12 thang 3 nam 2024
KE HOACH

Tuw Kiém tra céng tic vin thw, lru trir nim 2024

 Can cir K& hoach s6 41/KH-UBND ngay 11/3/2024 cua UBND xa Son Tay
Vé’ thuc hién nI}iém vu cong tac van thu, luu trlr nam 2024, UBND xa xay dung
K¢ hoach tu ki€ém tra cong tac van thu, luu trtt nam 2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham danh gia thuc trang, chi ra uu diém dat dugc dé phat huy, kip
thoi thao g& nhitng ton tai, han ché trong qua trinh trién khai thuc hién cong tac
van thu, luu trir tai xa.

- Néang cao nhén thirc va trach nhiém ctia co quan quan 1y nha nude dbi
vO1 cong tac van thu, luu trir va trach nhiém cua nguoi ding dau trong viée chi
dao t6 churc thyc hién cong tac van thu, luu trir; dua cong tac van thu, luu trir di
vao né€ nép theo cac quy dinh ctia Nha nudec.

2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra co trong tam, trong diém, bam sat nhiém vu, dap
ung yéu cau quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit; cac kién nghi thong
qua hoat dong kiém tra phai ddm bao dugc thuc hién kha thi va c6 hiéu qua.

- Qua trinh kiém tra phai dam bao khach quan, cong khai, dan chu; thuc
hién nghiém ché d§ bao mat, ché do thong tin bao cao.

I1. NOI DUNG, PHUONG THUC KIEM TRA
1. Noi dung kiém tra
- Su chi dao, diéu hanh cua lanh dao uy ban, cong tac trién khai cac van

ban quy pham phap luat vé van thu, luu trit; viée xay dyng, ban hanh vin ban
quan ly nha nudc veé van thu, luu trit;

- Viéc thuc hién cong tac soan thdo, ky ban hanh van ban; quan 1y van
ban; 1ap hd so cong viéc; quan ly va stir dung con dAu, thiét bi lwu khoa bi mét
trong cong tac vin thu; cong tac luu trit theo quy dinh hién hanh vé cong tac van
thu, luu trir.

- Viéc trién khai, img dung cong nghé thong tin trong cong tic van thu,
luu trit, viéc bo tri co s& vat chat, trang thi€t bi bao quan tai li¢u luu tri;



- Viéc thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu
luu trit.

- Thyc hién ché d6 bao cao thong ké dinh ky vé van thu, luu trit va tai
liéu luu trar.

2. Phuong thirc kiém tra

- Céc ddi tuong dugc kiém tra cung cép dﬁy du, kip thoi céac ho so, tai liéu
co lién quan theo yéu cau.

- T6 thue hién nhiém vu tién hanh kiém tra toan b ho so, tai lidu c6 lién
quan dén ndi dung ki€ém tra. Kip thoi chan chinh, dé nghi khac phuc nhiing van
deé con ton tai, han ché ma t6 thuc hién nhi€ém vu phat hién ra.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong — Théng ké tham muu thanh 1ap T6 kiém tra, to chirc ra soat,
kiém tra viéc thuc hién cong tac Van thu luu trit ctia can by, cong churc theo ké
hoach dé c6 bién phap chi dao. Xay dung lich kiém tra cu thé, sau kiém tra phai
c6 bao cao dong chi Chu tich UBND xa dé c6 bién phap khic phuc xir 1y.

2. Céc bo phan chuyén mén cha dong trién khai thuc hién cong tac vin thu
luu trir theo Ké hoach s6 41/KH-UBND ngay 11/3/2024 ciia UBND xa. Thuong
xuyén tu kiém tra viéc thyc hién nhi€ém vu nay dé chan chinh.

Trén day 1a Ké hoach tu klem tra cong tac van thu, luu trir nam 2024, de
nghi cac bd phan nghiém tic trién khai thyc hién. Neu ¢ vudng méc bao cao vé
UBND xi (qua b phan Van phong — thong ké) dé tong hop xin ¥ kién chi dao./.
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